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Versiebeheer

Versie | Datum Omschrijving

1.0 08-05-2025 | Nieuwe handleiding corrector staatsexamens
2.0 19-08-2025 | Aanvullingen vanuit de review verwerkt

3.0 05-03-2026 | Verwerking procesverbeteringen

Afdeling staatsexamens
Heb je vragen over het corrigeren van de schriftelijke examens? Neem contact op met de
afdeling staatsexamens.

Telefoon: (050) 599 8933, keuzeoptie 5
E-mail: stexvo@duo.nl

Dienst Uitvoering Onderwijs
Datum: 5 maart 2026
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1 Inleiding

Dit is de handleiding voor het instellen van een gebruikersaccount voor het corrigeren van
schriftelijke staatsexamens via het Facet Portaal.

Facet is een computerexamensysteem waarin examens/toetsen afgenomen kunnen worden.
Facet wordt beheerd door de Dienst Uitvoering Onderwijs (DUQ). Als corrector voor
staatsexamens vo ga je gebruikmaken van Facet bij het invoeren van de antwoorden en
scores voor de schriftelijke examens.

Je hebt toegang tot Facet nodig om de werkzaamheden als corrector uit te kunnen voeren.
Van DUO ontvang je een e-mail van het e-mailadres noreply@facet.onl, met een link naar je
gebruikersaccount. Dit is een betrouwbaar en officieel afzenderadres. De e-mail met de
activatielink is een geautomatiseerd gegenereerd bericht. Je kunt hier niet op reageren.

Het kan zijn dat de e-mail in de ongewenste mail terecht is gekomen.

Je kunt via de link je gebruikersnaam ophalen en een wachtwoord instellen. Een
gebruikersnaam en wachtwoord zijn nodig om in te loggen op Facet. Via het klikken op de
link, wordt je account geactiveerd. De link is 7 dagen geldig. Meer over het inloggen op
Facet lees je in hoofdstuk 2.

In deze handleiding lees je hoe je een gebruikersaccount voor het gebruik van Facet kunt
instellen. In de handleiding ‘Corrector staatsexamens’ vind je meer informatie over het
correctieproces. Heb je vragen? Neem dan contact op via stexvo@duo.nl.

1.1 Begrippenlijst

Facet Portaal Het computerexamensysteem waarmee je staatsexamens gaat
corrigeren.
Eerste corrector De persoon die de aanwezigheidscontrole doet en de eerste
correctie uitvoert.
Tweede corrector De persoon die de tweede correctie uitvoert.
1.2 Icoon

@ Dit icoon geeft aan waar we speciaal je aandacht op willen vestigen.
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2 Algemeen gebruik Facet

2.1 Inloggen op het Facet Portaal

In het Facet Portaal kun je als eerste corrector van de schriftelijke staatsexamens de
gegeven antwoorden en de toegekende scores invoeren. Als tweede corrector kun je deze
gegevens controleren en eventueel wijzigen. Ook kun je je eigen gegevens wijzigen. Je kunt
je voor- en achternaam, telefoonnummer, e-mailadres en wachtwoord wijzigen.

2.1.1 Algemeen

De Dienst Uitvoering Onderwijs (DUO) maakt een account voor je aan om in te kunnen
loggen op Facet. Je ontvangt een e-mail met een link naar je account (zie afbeelding 2.1).
Via deze link kun je je gebruikersnaam ophalen en je wachtwoord instellen. Deze gegevens
heb je nodig om in te loggen op Facet. De link is 7 dagen geldig.

Afzender: noreply@facet.onl

Onderwerp: Gebruikersregistratie Facet

Beste <voornaam> <achternaam>,

Voor jou is een account aangemaakt voor Facet. Activeer jouw account via onderstaande link:
<Aanmaken wachtwoord>

Deze link vervalt na 7 dagen. De afdeling staatsexamens kan jou eventueel voorzien van een nieuwe link. Neem voor vragen contact op met de
afdeling staatsexamens: stexvo@duo.nl of 050-599 89 33.

Afbeelding 2.1, link voor het instellen van het wachtwoord en het ophalen van de gebruikersnaam

1¢ keer inloggen

Zodra je de e-mail met de link hebt ontvangen, klik je op de blauwe link *‘Aanmaken
wachtwoord’. Via het klikken op de link, wordt je account geactiveerd. De link is 7 dagen
geldig. Na 7 dagen vervalt de link en zal je account op inactief komen te staan. Neem in dat
geval contact op met de afdeling staatsexamens, zie voor de contactgegevens pagina 1 van
deze handleiding.

A Portaal FACET > Info

Welkom bij Facet. In het volgende scherm kunt u een nieuw wachtwoord invoeren.

Info

» Klik hier om verder te gaan

Afbeelding 2.2, link om verder te gaan in het inlogproces
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Via de link kom je op het Facet Portaal. Klik op de blauwe link met de tekst *>>Klik hier
om verder te gaan’ (zie afbeelding 2.2).

Het is belangrijk om je gebruikersnaam te onthouden.
Je gebruikersnaam is stexvo.eb-nummer. EB-nummer vergeten?
Het EB-nummer is te vinden als je inlogt op het Zakelijk Portaal.

U moet een nieuw wachtwoord invoeren om uw account te activeren.

Uw gebruikersnaam is stexvo.12345

Met uw gebruikersnaam en uw op te geven wachtwoord kunt u straks

inloggen in Facet.

Uw nieuwe wachtwoord moet aan de volgende 9 eisen voldoen:
Nieuw wachtwoord

. Is minimaal 8 en maximaal 16 tekens lang.

. Bevat minimaal 1 kleine letter en 1 hoofdletter. |

. Bevat minimaal 1 cijfer.

Bevestig wachtwoord

1
2

3

4. Bevat minimaal 1 spediaal teken.

5. Begint niet met | 2 * of 3 dezelfde tekens achter elkaar.
6

. Het bevestigingswachtwoord komt overeen.

De volgende eisen worden gecontroleerd bij verzenden:

7. Mag niet de gebruikersnaam bevatten.
; . Verzenden of annuleer
8. Mag niet de voor- of achternaam van de gebruiker bevatten.

9. Mag geen eerder gebruikt wachtwoord zijn.

Afbeelding 2.3, wachtwoord instellen

Voer hier je zelfgekozen wachtwoord in en druk op ‘Enter’ of klik op ‘Verzenden’ (zie
afbeelding 2.3).

Het wachtwoord moet aan de volgende 9 eisen voldoen:

Het wachtwoord is minimaal 8 en maximaal 16 tekens lang

Het wachtwoord bevat minimaal 1 kleine letter en 1 hoofdletter

Het wachtwoord bevat minimaal 1 cijfer

Het wachtwoord bevat minimaal 1 speciaal teken

Het wachtwoord begint niet met ! ? * of 3 dezelfde tekens achter

elkaar

Het bevestigingswachtwoord komt overeen

Het wachtwoord mag niet de inlognaam bevatten

8. Het wachtwoord mag niet de voor- of achternaam van de
gebruiker bevatten

9. Het wachtwoord mag geen eerder gebruikt wachtwoord zijn

uAwWN e

N o

Wordt er aan een eis voldaan? Dan verschijnt er achter de
betreffende eis (1 t/m 6) een vinkje. De eisen 7 t/m 9 worden
gecontroleerd bij het verzenden van het nieuwe wachtwoord.
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Uw wachtwoord is opgeslagen.

Info

Ga terug naar Facet

Afbeelding 2.4, succesvol een wachtwoord aangemaakt

Na het versturen van je zelfgekozen wachtwoord, krijg je de bevestiging ‘Uw wachtwoord is
opgeslagen’ (zie afbeelding 2.4)

Voldoet je zelfgekozen wachtwoord niet aan alle eisen, dan krijg je een foutmelding met het
ontbrekende vereiste (zie afbeelding 2.5).

Ongeldig wachtwoord | Het wachtwoord is gelijk aan een eerder gebruikt wachtwoord.

Ongeldig wachtwoord | Het wachtwoord moet ten minste 1 speciaal teken bevatten.

Afbeelding 2.5, voorbeelden foutmeldingen wachtwoord

Met het door jezelf gekozen wachtwoord log je de volgende keren in. Je wachtwoord blijft
na de eerste keer inloggen 365 dagen geldig.

Als je wilt inloggen op Facet, klik je op ‘Ga terug naar Facet’ (zie afbeelding 2.4). Je komt
op het inlogscherm van het Facet Portaal.

Inloggen op Facet

Als je je eigen gekozen wachtwoord hebt ingesteld en een volgende keer inlogt, ga je naar:
https://portaal.facet.onl/. Het inlogscherm wordt geopend (zie afbeelding 2.6).
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#A Portaal FACET

Inloggen op Portaal FACET

Gebruikersnaam

Wachtwoord

| d

Wachtwoord vergeten?

Inloggen

of

LB oz in met eHerkenning

Afbeelding 2.6, inlogscherm Facet

Vul hier je gebruikersnaam (stexvo.eb-nummer) en wachtwoord in en klik vervolgens op
‘Inloggen’ of druk op ‘Enter’. Iedere keer als je in Facet inlogt, krijg je een nieuw zogeheten
‘eenmalig wachtwoord’ naar je e-mail toegestuurd die je moet invoeren. Zo maken we het
inloggen extra veilig. Voer je eenmalig wachtwoord in.

Eenmalig wachtwoord

Eenmalig wachtwoord
Voer hier het eenmalig wachtwoord in dat u heeft ontvangen op het opgegeven e-mailadres. Het eenmalig
wachtwoord wordt verstuurd vanaf noreply@facet.onl. Het kan zijn dat de e-mail in de ongewenste mail terecht is

gekomen.

Verzend wachtwoord opnieuw Annuleer

Afbeelding 2.7, eenmalig wachtwoord invoeren

Klik op ‘Verzenden’ (zie afbeelding 2.7). Je bent nu ingelogd op Facet.

Je ontvangt elke keer bij het inloggen een nieuw eenmalig te
gebruiken wachtwoord per e-mail. Het eenmalig wachtwoord is 15
minuten geldig. Voer dit wachtwoord direct na ontvangst in.

Het is belangrijk dat dit e-mailadres ook beschikbaar is op
correctiedagen. Zorg ervoor dat je op correctiedagen toegang hebt
tot je e-mailberichten.
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Als je het eenmalig wachtwoord niet ontvangt, de geldigheid verlopen
is, of je hebt het bericht verwijderd, klik je op ‘Verzend wachtwoord
opnieuw’. Je ontvangt een nieuw eenmalig wachtwoord per e-mail.

2.2 Wachtwoord vergeten

Ga naar het inlogscherm via https://portaal.facet.onl/.

#A Portaal FACET

Inloggen op Portaal FACET

Gebruikersnaam

[ |

Wachtwoord

| *|

Wachtwoord vergeten?

Inloggen

of

AL oz in met eHerkenning

Afbeelding 2.8, inlogscherm Facet

Klik op *‘Wachtwoord vergeten?’ (zie afbeelding 2.8).

Wachtwoord vergeten

Gebruikersnaam
Vul uw gebruikersnaam in om instructies per mail te krijgen hoe u uw wachtwoord opnieuw Runt
instellen.

Verzenden of annuleer

Afbeelding 2.9, wachtwoord vergeten

Vul je gebruikersnaam in en klik op ‘Verzenden’ (zie afbeelding 2.9).
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Als uw gebruikersnaam bij Facet bekend is, ontvangt u binnenkort een e-mail met
verdere instructies.

Afbeelding 2.10, bevestiging succesvolle aanvraag wachtwoord reset

Je krijgt de bevestiging dat je een e-mail ontvangt met verdere instructies (zie afbeelding
2.10).

Afzender: noreply@facet.onl
Onderwerp: Wachtwoord resetten voor Facet

Beste <voornaam> <achternaam>,
Klik op de link hieronder om jouw wachtwoord te resetten voor Facet:

Reset wachtwoord

Deze link vervalt over 15 minuten.

Neem voor vragen contact op met de afdeling staatsexamens: stexvo@duo.nl of 050-599 89 33.

Afbeelding 2.11, voorbeeld mail reset wachtwoord Facet

Klik in de e-mail (zie afbeelding 2.11) op de blauwe link ‘Reset wachtwoord’. Vul vervolgens
je nieuwe wachtwoord in. Na het opnieuw instellen van je wachtwoord kun je inloggen op
Facet via https://portaal.facet.onl/.

2.3 Wijzigen eigen gegevens

Je kunt je eigen gegevens wijzigen. Klik in het Facet Portaal op je ‘gebruikersnaam’ en
vervolgens op ‘Wijzig profiel’ (zie afbeelding 2.12).

# Facet > Wijzig profiel X stexvo.12345

Ingelogd als stexvo.12345

Wijzig profiel

Wijzig wachtwoord

Log.uit

Afbeelding 2.12, eigen profiel wijzigen

Je komt vervolgens op het scherm ‘Wijzig profiel’ (zie afbeelding 2.13).
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Wijzig profiel

Gebruikersnaam ‘ ‘

Voornaam

o Elearning
Minimaal 1, maximaal 200
tekens
Achternaam .
. Facetcorrectiel
Minimaal 1, maximaal 200 ‘
tekens
Telefoonnummer oprioneeL ‘ 0612345678 ‘
Ermaladres I |

Slaop of annuleer

Afbeelding 2.13, Profielgegevens

Je kunt de volgende gegevens wijzigen: de voor- en achternaam, het telefoonnummer en
e-mailadres. Klik op ‘Sla op’ om de gewijzigde gegevens op te slaan. Het account is
persoonlijk en mag niet overgedragen worden aan andere personen.

Kies voor ‘Annuleer’ als je geen wijzigingen wilt aanbrengen.

Je wijzigt hier alleen je gegevens voor Facet. Voor staatsexamens
kun je je gegevens wijzigen via Mijn DUO voor examenbetrokkenen.

Wordt het e-mailadres gewijzigd? Dan worden er twee e-mails verstuurd, één naar het oude
e-mailadres en één naar het nieuwe e-mailadres.

Als het e-mailadres zonder je medeweten is gewijzigd, neem dan contact op met de afdeling
staatsexamens van DUO.

Het is belangrijk dat het e-mailadres altijd up-to-date is in verband met het toesturen van

de e-mail met je inloggegevens en het toesturen van het eenmalig te gebruiken
wachtwoord.

2.4 Wijzigen wachtwoord

Klik in het Facet Portaal op je ‘gebruikersnaam’ en vervolgens op ‘Wijzig wachtwoord’ (zie
afbeelding 2.14).

A Facet > Wijzig profiel X stexvo.12345

Ingelogd als stexvo.12345

Wijzig profiel

Wijzig wachtwoord

Log uit

Afbeelding 2.14, wijzigen wachtwoord Facet

Voor het wijzigen van je wachtwoord volg je dezelfde stappen als voor het instellen van je
wachtwoord. Voor meer informatie zie paragraaf 2.1.1.
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